PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI
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CNPJ n®13.982.640/0001-96
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LEI N° 018/05

“Dispoe sobre o Regime de
Adiantamento no ambito da Prefeitura
Municipal de Guanambi, e estabelece
outras providéncias”.

USBLICAD(Q

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE GUANAMBI, ESTADO DA BAHIA no uso de suas
atribuicdes legais, faz saber que a Camara de Vereadores aprovou e eu sanciono a seqguinte
Lei.

Art. 1°, Fica instituido o regime de adiantamento no valor de R$ 1.000,00 (um mil reais),
como forma de pagamento de despesas, regido por esta lei, aplicavel aos casos das despesas
expressamente definidas no artigo 2°, consistindo na entrega de numerario ao servidor, sempre
precedida de empenho na dotacdo propria, para o fim especifico de realizar despesas que nao
se possam subordinar ao processo normal de aplicacao.

Art. 2°, O regime de adiantamento somente €& admitido para atender as seguintes
despesas:

I. miudas, entendidas como as que, de qualquer natureza, situam-se dentro do
limite previsto no § 3° do artigo 6° o qual devera ser revisto de dois em dois
anos, com base no critério constitucional de razoabilidade;

Il. de pronto pagamento, ou seja aquelas que ocorram a conta de créditos
extraordinarios ou que digam respeito a projetos ou, ainda, que se refiram a
atividades relativas a calamidade publica, comocdo intestina ou grave
perturbacdo da ordem publica, desde que tenha ocorrido a devida decretacéo do
respectivo estado;

IIl. com a aquisicdo de livros, revistas, publicacées e pecas ou objetos de arte ou
histéricos, quando inviabilizada a submissdo ao processamento regular da
despesa,;

IV. com refeicdes e alimentagcdo, quando as circunstancias ndo permitirem o regime
comum de fornecimento;

V. com reparos, adaptacdo e recuperacao de bens moveis e imoveis até o limite
fixado por esta Lei;

VI. com a aquisigdo de materiais.

§ 1°. As despesas mildas de qualquer natureza sdo constituidas daquelas de pequeno vulto,
efetuadas para atender as necessidades de urgéncia inadiavel.
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§ 2°. Com aquisicdo de passagem, locomogdo, combustivel, servicos de manutencdo de
veiculos, bem como outros gastos, que ndo vinculados a diarias (alimentagdo e hospedagem),
sejam forcosamente realizadas em conseqiéncia das viagens, podendo, inclusive, o
adiantamento ser destinado a atender despesas decorrentes de viagens realizadas por mais de
um servidor.

§ 3°. Despesas efetuadas em locais distantes de qualquer estac@o pagadora séo as destinadas
a manutencdo e operagdo de servicos que, por economicidade e decisdo da administragao,
devam ser realizadas no local ou na proximidade de sua ocorréncia.

Art. 3°, O adiantamento sera concedido pelos gestores a servidores municipais, para as
despesas previamente determinadas em Lei.

I. O adiantamento somente podera ser concedido a servidor do proprio orgéo da
administracdo municipal ou servidor colocado oficialmente a disposicdo do
mesmo.

Il. E vedada a concess3o de adiantamento:

a) a servidor declarado em alcance,

b) a servidor responsavel por dois adiantamentos ainda ndo comprovados;

c) a servidor que esteja respondendo a inquérito administrativo ou  que,
responsavel por adiantamento, ndo tenha prestado conta de sua aplicacdo no
prazo legal.

Art. 4°. QO adiantamento & concedido pelos chefes a que pertencerem o0s respectivos
créditos, dependendo de prévia autorizacao do Gestor Municipal.

Art. 5° O adiantamento devera ser requisitado para pagamento de despesas
compreendidas em periodo ndo superior a 60 (sessenta) dias, respeitado o limite do exercicio
financeiro, mencionando a requisi¢ao, além do periodo:

I. o dispositivo legal em que se baseia;
Il. onome e o cargo, fungdo ou emprego do responsavel;
lll. aimportancia a entregar e o fim a que ela se destina;
IV. a classificacdo da despesa, segundo o programa, subprograma e elemento;
V. o prazo de aplicagdo ou realizacao da despesa;
VI. adata da comprovacdo ou prestacdo de contas;
VIl. as assinaturas dos dirigentes das unidades requisitantes e de quem autoriza a
concessdo.

Art. 6°, As quantias recebidas a titulo de adiantamento deverao ser depositadas em conta
especial pelo responsavel, em agéncia bancaria autorizada, em seu nome, co t’?[ K)D 0
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cargo, fungdo ou emprego que exerce, devendo o extrato da respectiva conta ser juntado a
comprovacgao de aplicacdo do quantitativo correspondente.

§ 1°. As despesas a serem atendidas pelo responsavel com aplicacdo do adiantamento
correrdo por conta do quantitativo recebido.

§ 2°. Admitir-se-a4 que, em carater excepcional, 0 numerario, em espécie, fique sob a guarda do
servidor responsavel quando inexistir agéncia bancaria no distrito cujo Administrador seja
responsavel pelo adiantamento.

§ 3°. O recebimento e a guarda de numerario por responsaveis por adiantamentos ficam
condicionados a obrigacdo de que seja pelo mesmo observado o limite de R$ 150,00 (cento e
cingiienta reais) — como o valor maximo de cada despesa efetuada, concernente a um mesmo
adiantamento, devendo a administracdo zelar pela observancia deste limite.

Art. 7°. O responsavel pelo adiantamento devera, por ocasido de sua aplicacdo, observar
a finalidade e a classificacdo orcamentaria da despesa, os prazos de aplicagdo e comprovacao
e a realizacdo da despesa, observados os limites fixados nesta Lei.

Art. 8°. O pagamento das despesas somente podera ser efetuado mediante emissao de
cheques nominativos ou, em caso de manifesta impossibilidade, em espécie, com a devida
justificativa no processo de comprovacao, o qual sera objeto de avaliacdo por parte do 6rgdo
ou sistema de controle interno.

I. A realizacdo de obrigacdes ou compromissos que importarem em despesas €
admissivel em periodo anterior a entrega do numerario, porém nunca antes da
efetivacdo do Empenho, o que devera ser justificado no processo de
comprovacao do adiantamento.

Il. Para cada pagamento, o responsavel pelo adiantamento devera exigir o
documento proprio (nota fiscal e/ou recibo), sempre no original e emitido em
nome do orgdo ou entidade que o concedeu, contendo a data de sua emissao de
forma legivel e sem rasuras, emendas ou borrdes, admitindo-se a auséncia da
nota fiscal e apenas a emissdo de recibos em situacbes excepcionais de
manifesta impossibilidade de obtencao do documento fiscal proprio.

IIl. Qualquer desconto ou abatimento no preco devera ser demonstrado no
respectivo documento, que também indicara expressamente o valor liquido do
pagamento efetuado.

IV. Nos documentes comprobatorios das despesas realizadas devera ser aposto o
atestado de que o material foi recebido e/ou o servico foi prestado, datado e
firmado por servidor competente.

V. E vedada a transferéncia de responsabilidade para a aplicagdo de adiantamento.

UBLICADO




PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANAMBI
PRACA HENRIQUE PEREIRA DONATO, 90 - CENTRO
CNPJ n®13.982.640/0001-96
CEP 46.430-000 - GUANAMBI - BAHIA
Fonefax: (77) 451-8700

Art. 9°, O adiantamento ou respectivo saldo financeiro ndo aplicado devera ser
recolhido, no exercicio da concessao, a conta bancaria da Prefeitura:

|. até o primeiro dia util apés o término do periodo de aplicacdo estabelecido
quando da requisi¢ao do adiantamento;

Il. até o Gltimo dia util do exercicio financeiro, independente do periodo de aplicagao
fixado.

Paragrafo Gnico - O responsavel pelo adiantamento fica obrigado a informar a unidade gestora
o valor recolhido, comprovando-o através de recibo de deposito.

Art.10. A comprovacdo da aplicacdo de adiantamento é feita pelo responsavel ao
ordenador da despesa, com apresentacdo da documentacao habil, dentro de 30 (trinta) dias,
sob pena de ser responsabilizado administrativamente, civimente e criminalmente.

Paragrafo Unico. Sera considerado em alcance, anulando-se a escrituracdo da despesa €
instaurando-se competente processo administrativo, o responsavel por adiantamento que nao
preste conta de sua aplicagdo em prazo suplementar estabelecido por lei, a contar do término
daquele referido no “caput” deste artigo.

Art. 11. A comprovacdo da aplicagdo do adiantamento devera ser feita pelo responsavel
ao ordenador da despesa, mediante a apresentacdo da seguinte documentacao habil:

|. oficio encaminhando ao Gestor a prestacdo de contas do adiantamento;
Il. numero do processo de adiantamento e da nota de empenho:
Ill. comprovante do recebimento do dinheiro apresentando a ordem bancaria ou a
copia do cheque;
IV. extrato bancario da conta pertinente com a respectiva conciliacdo, salvo em
casos excepcionais em que se admita a entrega do numerario em espécie;
V. todos os comprovantes de pagamentos efetivados em original, atestando a
efetiva realizacao das despesas, observados os requisitos previstos no artigo 8°;
VI. recibo de dep6sito que comprove o recolhimento na conta bancaria da unidade
gestora do valor ndo aplicado, quando o fato ocorrer.
VIl. documentos comprobatorios de recolhimento de retengdes havidas.
VIIl. via da requisicdo de adiantamento, conforme prevé o artigo 5° desta Lei.

Art. 12. Se a comprovacdo ndo puder ser feita pelo responsavel, por motivo de saude,
forca maior ou falecimento; a unidade requisitante do adiantamento devera designar um
servidor para tal fim, registrando o fato no processo.
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Art. 13. O responsavel apresentara, mediante protocolo, a comprovagao do adiantamento
ao seu chefe imediato que, de imediato, a encaminhara a analise do setor competente,
Ooservando os prazos estabelecidos nesta Lei.

§ 1°. Recebida a comprovacao da aplicagdo de adiantamento, o 6rgao ou sistema de controle
interno municipal ird proceder, no prazo maximo de 30 dias, tendo em vista o disposto no § 2°
do artigo 13 desta Lei, exame quanto a regularidade da comprovacdo, verificando os
documentos elencados no artigo 14, incisos | a Xlll, e apontando as falhas, imperfeicdes ou
irregularidades porventura ocorridas, visando corrigir 0s aspectos sanaveis ou, se for o caso,
adotara as medidas administrativas pertinentes, no sentido de que seja o erario ressarcido dos
possiveis danos provocados, observando-se que o Gestor das contas municipais € solidario
aos atos praticados por seus subordinados e respeitando-se o prazo disposto no § 2° deste
artigo.

§ 2°. A comprovacdo da aplicacdo do adiantamento sera encaminhada a Inspetoria Regional
do Tribunal de Contas dos Municipios juntamente com a documentacgdo de receita e despesa,
até o ultimo dia util do més subseqgiente a data limite para sua comprovacéo, ou se este dia
nao for atil, até o primeiro dia util do més seguinte, contendo os documentos mencionados no §
2° do artigo 14 desta Lei.

Art. 14. A comprovacéo da aplicacdo de adiantamento é formalizada mediante entrada na
Inspetoria Regional de oficio firmado pelo ordenador da despesa. onde sera devidamente
protocolada, contendo os seguintes documentos, que deverdo vir numerados e rubricados pelo
mesmo, acondicionados em pasta propria:

|. solicitacdo de adiantamento;
Il. ingresso protocolado da comprovacao do adiantamento;
Ill.  uma via da Nota de Empenho e do respectivo processo de pagamento ou, se for
0 caso, da Nota de Anulacdo de Empenho correspondente;
IV. comprovante do deposito bancario, ou em caso excepcional, recibo;
V. extrato da conta bancaria pertinente e a respectiva conciliacdo bancaria;
VI. recibo de depoésito comprovando o recolhimento na conta bancaria do valor ndo
aplicado, dos saldos remanescentes ou dos descontos obtidos;

VII. comprovantes originais da efetiva realizacio das despesas, dispostos em ordem
cronologica, contendo atestado de que “o material foi recolhido™ e/ou o “servigo
foi prestado” , datado e firmado por servidor competente;

VIIl. documentos comprobatérios de recolhimento de retencdes havidas relativos ao
Imposto de Renda na Fonte - IR, Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza -
ISQN e das contribuicdes previdenciarias decorrentes da aplicacdo do
adiantamento;

CHEFE DE GABINETE
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IX. processo relativo a realizacdo de licitacdo ou de dispensa, ou de inexigibilidade,
se for o caso, observando-se as disposi¢des contidas na Lei 8.666/93 e suas
alteracdes posieriores;

X. relatdrio circunstanciado do 6rgdo ou sistema de controle interno manifestando-
se sobre a aplicagao do adiantamento;

Xl justificativas e relatérios outros, porventura necessarios.

Xll. manifestacdo do 6rgdo de controle interno municipal;
XHll. comprovantes das acdes empreendidas pela administragdo municipal visando
efetuar correcdes ou ao ressarcimento do erario.

Art. 15°. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em
contrario.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE GUANAMBI, ESTADO DA BAHIA, em 08 de
marco de 2005,

Nilo Augusto Moraes Coelho

Prefeito do Municipio de Guanambi




